
PAPIER-METTLER PAPIER-  UND KUNSTSTOFFVERPACKUNGEN

PAPIER-METTLER ist der europäische Marktführer 

für Serviceverpackungen aus Papier und Kunststoff.

Ein einzigartiges Recyclingkonzept, hochmoderne 

Fertigungsanlagen und innovative Produktentwick-

lungen machen PAPIER-METTLER zum Vorreiter für 

nachhaltige Verpackungen.

Mehr als 5.000 Mitarbeiter*innen vertrauen dem 

Familienunternehmen weltweit und profitieren von 

den hervorragenden Entwicklungsmöglichkeiten.

Assistent Einkauf 
Rohstoffe (m/w/d)

Jetzt online bewerben und 
weitere Jobs finden unter: 
www.job.papier-mettler.com

Ihre Ansprechpartnerin:
Andrea Müller +49 653379-3578

PAPIER-METTLER KG · Hochwaldstraße 22 · D-54497 Morbach · www.papier-mettler.com

FREUEN SIE SICH AUF:

• Individuelle KARRIERE- und

 ENTWICKLUNGSMÖGLICHKEITEN

• Flexible ARBEITSZEITEN,

 überdurchschnittliche URLAUBSTAGE

• SPANNENDE und verantwortungs-

 volle AUFGABEN

• betriebliche GESUNDHEITS-/ und

 ALTERSVORSORGE & SPORTANGEBOTE

 ...und vieles mehr 

Ihre Aufgaben:
· Verantwortung für den operativen Einkaufsprozess im Bereich Einkauf 
 Rohstoffe (Papier/Folie): Auftragsverfolgung/-abwicklung/-bestätigung,   
 Überwachung der Liefertermine, Materialdisposition, 
 Rechnungsprüfung/-freigabe sowie Reklamationsbearbeitung
· Bonusabwicklung
· Ansprechpartner für Lieferanten im Rahmen des Einkaufsprozesses
· Erstellung und Analyse von Auswertungen und Statistiken sowie 
 Vorbereitung von Entscheidungsvorlagen
· Unterstützung der Einkäufer im operativen Geschäft inklusive 
 Vorbereitung von Lieferantenterminen
· Pflege und Aktualisierung von Lieferanten-/Artikel-Stammdaten sowie 
 Dokumentenmanagement
· Koordination der internen Prozesse in Zusammenarbeit mit den Fachabteilungen   
 (Vertrieb, Produktion, QS, Lager, Buchhaltung, etc.), gegebenenfalls gruppenweit

Ihr Profil:
· Erfolgreich abgeschlossene, kaufmännische Berufsausbildung, 
 vorzugsweise als Industriekauffrau/-mann
· (Erste) Berufserfahrung im Einkauf eines Industrieunternehmens
· Affinität für den Umgang mit Zahlen sowie analytische Denkweise
· Proaktive, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
· Sicheres Auftreten sowie hohe Problemlösungskompetenz
· Erfahren im Umgang mit ERP-Systemen und MS-Office
· Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie sehr 
 gute Englischkenntnisse


