
 

 

Gemeinsam ein Stück Zukunft gestalten 
 
Die OEKOBIT GROUP steht für innovative Lösungen in der Energie- und Verfahrenstechnik mit Fokus auf 
Biogaserzeugung und -nutzung. Wir planen und bauen Biogas- und Biomethananlagen in ganz Europa, 
entwickeln elektrotechnische Lösungen für die kommunale Wasserwirtschaft und betreuen Netzersatzanlagen 
in kritischer Infrastruktur. Für den weiteren Ausbau unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine motivierte Persönlichkeit als: 

 
Assistenz Projektleitung / Projektorganisation (m/w/d) 
OEKOBIT GmbH, Standort Föhren 
 
Deine Aufgaben: 
» Unterstützung der Projektleitung bei Planung, Steuerung und Controlling 
» Prüfung von Rechnungen, Verträgen und Projektdokumenten 
» Erstellung von Projektauswertungen und Begleitung der Nachkalkulation 
» Korrespondenz in Deutsch, Englisch und Französisch 
» Vorbereitung und Begleitung von Kundenterminen (intern/extern) 
» Reisetätigkeit innerhalb Deutschlands und angrenzender Länder 

 
Das bringst du mit: 
» Abgeschlossene Ausbildung oder Studium im kaufmännischen oder technischen Bereich 
» Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch, Englisch und Französisch 
» Organisationsstärke, selbstständige und effiziente Arbeitsweise 
» Berufserfahrung in der Projektassistenz oder vergleichbarer Position wünschenswert 
» Technische Affinität und sicherer Umgang mit MS Office 
 

Wir bieten dir: 
» Überdurchschnittliche Vergütung, Altersvorsorge und monatlicher Pluxee/Sodexo-Zuschuss 
» Flexible Arbeitszeiten, familienfreundliches Umfeld und Ferienprogramm für Kinder 
» Einen modernen Arbeitsplatz und kostenlose Berufsbekleidung 
» Schulungen und Entwicklungsmöglichkeiten zur Förderung deiner Fähigkeiten und Karriere 
» Kollegiales Betriebsklima, flache Hierarchien, Betriebsausflüge und Firmenfeiern 
 
 

Bereit für den nächsten Schritt?. 
Dann sende uns deine Bewerbung (Lebenslauf, relevante Zeugnisse, Gehaltsvorstellung und frühestmöglicher 
Eintrittstermin) per E-Mail an karriere@oekobit-biogas.com oder bewirb dich direkt online unter  
www.oekobit-biogas.com/karriere 
 
Deine Ansprechpartnerin: Gabriele Kastl, Personalwesen, Tel.: +49 (0)6502 93859-28 
OEKOBIT GmbH, Europa Allee 57, 54343 Föhren 


